[Подразделение-инициатор][footnoteRef:1]                                      	  	Проректору [1:  Перед отправкой на согласование необходимо удалить текст в квадратных скобках и сноски. ] 
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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

_._.___ [ДАТА]


Об установлении сотрудничества[footnoteRef:2] и заключении международного договора //  [2:  Исключить «… установлении сотрудничества и …» в случае, если контрагент уже является действующим партнером НИУ ВШЭ. Проверить наличие действующих соглашений с партнером возможно на сайте Дирекции по развитию международного сотрудничества.] 

О заключении дополнительного соглашения к договору // 
О продлении договора 
о [указать тип] 
с [название международного контрагента на русском языке, страна]



Уважаемая Елена Викторовна!

Предлагаем рассмотреть возможность установления сотрудничества и[footnoteRef:3] заключения договора о [указать тип] // заключении дополнительного соглашения к договору [указать полное название с годом подписания] // продления договора о [указать полное название с годом подписания] между Национальным исследовательским университетом «Высшая школа экономики» и [название потенциального международного контрагента на русском языке, страна].  [3:  Исключить «… установления сотрудничества и …» в случае, если контрагент уже является партнером НИУ ВШЭ.] 


1. Предложения по условиям планируемого договора:
1.1 Направления сотрудничества по планируемому договору включают: [перечислить направления, которые планируется указать в предмете договора];
1.2 Условия обмена студентами (при наличии);
1.3. Условия обмена работниками (при наличии);
1.4. Условия реализации образовательной программы (при наличии);
1.5. Условия реализации научного проекта (при наличии);
1.5. Условия иных направлений сотрудничества (при наличии)[footnoteRef:4]. [4:  Добавить описание условий по соответствующим направлениям планируемого сотрудничества, лишние пункты удалить.] 


2. Срок действия планируемого договора – … [указать предполагаемое количество лет и предполагаемые условия продления (автопродление, продление по дополнительному соглашению и др.].

3. [В случае, если подразделение-инициатор ранее являлось инициатором или координатором другого договора с предлагаемым международным контрагентом, коротко указать результаты реализации этих договоров.][footnoteRef:5] [5:  Например, при продлении соглашения об обмене необходимо указать, сколько студентов или сотрудников приняло участие в обменах по предыдущему (или действующему) соглашению об обменах. ] 


4. Основное подразделение, ответственное за заключение и координацию договора:
[Наименование подразделения (ФИО, должность инициатора)]

4. Другие координирующие подразделения НИУ ВШЭ:
4.1 Подразделение, ответственное за [направление деятельности в рамках договора]:
[Наименование подразделения
Должность: ФИО]
4.2 Аналогично по другому направлению: 
4.3 Аналогично по другому направлению и т.д.: 

С учетом анализа потенциального сотрудничества есть основания считать, что договор, который может быть подписан с [наименование международного контрагента], будет успешно выполнен.
Текст договора будет согласован с международным контрагентом и подразделениями НИУ ВШЭ в соответствии с Регламентом работы с международными договорами о сотрудничестве с участием Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики».
	
Приложение[footnoteRef:6]: 	Справочная информация о [наименование международного контрагента] и анализ потенциального сотрудничества на __ л. в 1 экз. [6:  В случае заключения договора с контрагентом, с которым уже имеются действующие договоры, или продления действующего договора с партнером допустимо не оформлять отдельное приложение к служебной записке. В этом случае обоснование необходимости заключения нового договора и/или дополнительного соглашения о продлении (в свободной форме) следует включить в основной текст служебной записки. ] 
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